BOSNIA AND HERZEGOVINA
Ministry of Foreign Affairs

BOSNA | HERCEGOVINA

Ministarstvo vanjskih poslova

PLAN AKTIVNOSTI
za otklanjanje nedostataka po izvjestaju Kancelarije za reviziju institucija Bosne i Hercegovine za 2016. godinu

| MISLJENJE REVIZIJE
Misljenje sa rezervom uz skretanje paznje

Osnov za miSljenje sa rezervom:
1. Popisom sredstava i obaveza nisu uskladena stvarna stanja sa stanjima u Glavnoj knjizi, tako da nije bilo moguce potvrditi ta¢nost
finansijskih izvjestaja u dijelu potrazivanja, obaveza i stalnih sredstava Ministarstva inostarnih poslova BiH.

Skretanje paznje:
1. Evidentiranje izdataka za tekuce odrzavanje na poziciju kapitalnih izdataka kao investiciono odrzavanje zgrade;

Ne izrazavajuéi rezervu na misljenje o uskladenosti, Kancelarija za revziju skrece paznju na sljedece:

1. Neuskladenost Pravilnika o sistematizaciji i unutrasnjoj organizaciji sa zahtjevima koje propisuje regulatorni okvir za uspostavu Jedinice
interne revizije u Ministarstvu, kao i sa Odlukom o razvrstavanju radnih mjesta i kriterijuma za opis poslova radnih mjesta u institucijama
BiH i Odlukom o0 nac¢elima za utvrdivanje unutrasnje organizacije organa uprave BiH;

Nedostatke i slabosti u postupcima javnih nabavki;
Potrebu intenziviranja aktivnosti na uspostavi sistema finansijskog upravljanja i kontrole;
4. Neprovodenje aktivnosti na donosenju Zakona o spoljnim poslovima u domenu u kojem je nadlezno Ministarstvo;
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11 AKCIONI PLAN

Rb Preporuka Kancelarije za
reviziju u Izvjestaju za 2016. Aktivnost Nosilac aktivnosti Rok izvrSenja
godinu aktivnosti
1. | Uspostava sistema finansijskog Popis klju¢nih poslovnih procesa Lice zaduZeno za Decembar 2017. godine
upravljanja i kontrole Mapiranje klju¢nih poslovnih procesa finansijsko upravljanje i
Identifikacija rizika kontrolu
Uspostava Registra rizika Sve organizacione jedinice
Redovno azuriranje procesa i rizika MIP BiH
Azuriranje pisanih politika 1 internih
procedura
2. | Nabavka objekata za smjestaj Realizacija viSegodiSnjih kapitalnih Sektor za opste poslove Decembar 2017. godine
DKP BiH ulaganja — Useljenje u novokupljene Odsjek za upravljanje
objekte u Beogradu i Zagrebu nekretninama
Priprema odluke za kupovinu objakata u
Skoplju, Ljubljani i Podgorici
3. | Rjesavanje  statusa  objekata Izmjena i dopuna odluke o Sekretar Kontinuirano

dobivenih sukcesijom kako bi se
smanyjili troSkovi zakupa.

viSegodis$njim kapitalnim ulaganjima sa
sredstvima naplacenim od Republike
Srbije za koriStenje objekta u Ankari 1
prijedlog za ulaganje u ostale objekte
dobivene sukcesijom

Nastavak aktivnosti na uknjizavanju
imovine

Nastavak 1 okonc¢anje rekonstrukcije 1
opremanja objekata

Ovlasteni pregovara¢ BiH
za provedbu Aneksa B
Sporazuma o sukcesiji
imovine bivse SFRJ
Odsjek za upravljanje
nekretninama




Izmjena Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji radi
sistematizovanja radnih mjesta
Jedinice za internu reviziju MIP
BiH.

Priprema nacrta Pravilnika i upucivanje
u proceduru ka Ministarstvu pravde BiH
Pribavljanje = misljenja  Ureda za
zakonodavstvo 1 upuéivanje  na
razmatranje na Savjet ministara BiH

Sektor za opste poslove
Odsjek za pravne,
kadrovske 1 prevodilacke
poslove

Decembar 2017. godine

Donosenje novog Pravilnika o Formiranje Radne grupe za izradu Sektor za opste poslove Do kraja 2017.
unutra$njoj organizaciji i Pravilnika Odsjek za pravne, | godine zapoceti
sistematizaciji radnih mjesta. Priprema nacrta Pravilnika i upudivanje kadrovske i prevodilacke | aktivnosti

u proceduru ka Ministarstvu pravde BiH poslove

Pribavljanje = misljenja  Ureda za Radna grupa za izradu

zakonodavstvo 1 upudivanje  na Pravilnika

razmatranje na Savjet ministara BiH
Popunjavanje odredenog broja Popunjavanje radnih mjesta na kojim su Sektor za opste poslove Odmah

vaznih pozicija u MIP BiH sa
licima u statusu vrs$ioca duznosti

imenovani vr$ioci duznosti

Uskladivanje ~ Pravilnika o
sluzbenim vozilima sa
Pravilnikom Savjeta ministara
BiH u pogledu upotrebe vozila
na 24 Casa.

Uskladiti interni akt MIP BiH sa
odlukom Savjeta ministara BiH kojim
se omogucava upotreba vozila na 24
¢asa za najuze rukovodstvo

Sektor za opste poslove
Odsjek za pravne,
kadrovske 1 prevodilacke
poslove

Odsjek za opste poslove

Decembar 2017. godine

Promjena nalina realizacije
izdataka za primarnu
zdravstvenu zasStitu u DKP BiH.

Izvrsiti analizu postojeceg zdravstvenog
osiguranja u DKP BiH i dati prijedlog
za unapredenje istog

Sektor za opSte poslove
Odsjek za pravne,
kadrovske 1 prevodilacke
poslove

Odsjek za finansije

Decembar 2017. godine

Arhiviranje podataka o licima
angazovanim na privremenim i

Donijeti interno uputstvo o potrebnoj
dokumentaciji prilikom angaZzmana lica

Sektor za opste poslove
Odsjek za pravne,

Odmah




povremenim poslovima u DKP
BiH.

na privremenim i povremenim
poslovima u DKP BiH
Formirati dosijee i redovno azurirati

kadrovske 1 prevodilacke
poslove

10. | Evidentiranje izdataka na Azuriranje internog uputstva o Sektor za opste poslove Decembar 2017. godine
ostalim nespomenutim evidentiranju izdataka za koristenje VIP Odsjek za finansije
poslovima salona u inostranstvu
11. | Popis sredstava, obaveza i Formiranje ~ komisije ~ za  popis Sektor za opste poslove Juni 2017. godine -
potrazivanja potrazivanja 1 obaveza za analizu Odsjek za pravne, | Decembar 2017. godine
knjigovodstvenih evidencija kadrovske i prevodilacke
Donijeti odluku i uputstvo o popisu i poslove
uputiti DKP BiH Odsjek za finansije
Formiranje popisnih komisija
12. | Aktivnosti na iskazivanju taénih Odrzati sastanak u Ministarstvu Sektor za opste poslove Odmah
i realnih prihoda konzularnih finansija i trezora BiH kako bi se Odsjek za finansije
taksi prevazislo pitanje knjigovodstvenih
evidencija koje nije u nadleznosti MIP
BiH ve¢ MFT BiH
13. | Naplata sredstava po osnovu Prilikom prijave Steta na vozilima Sektor za opste poslove Kontinuirano
naknade Stete od osiguravajuéih obavjestiti osiguravajuéu kucu da se Odsjek za opste poslove
drustava uplata vrsi na Jedninstveni raun trezora Odsjek za finansije
14. | Aktivnosti na smanjenju Izraditi plan aktivnosti za smanjenje Sektor za opste poslove Decembar 2017. godine
troskova odrzavanja troskova Odsjek za informacioni
informacionog sistema sistem i komunikacije
15. | Donosenje Pravilnika o Ponovno upucivanje nacrta Pravilnika u Sektor za opste poslove Odmah

specijalizovanim sluzbenim
vozilima u skladu sa

proceduru ka Savjetu ministara BiH

Odsjek za pravne,
kadrovske 1 prevodilacke




Pravilnikom o uslovima nabavke
1 nacina koristenja sluzbenih
vozila u institucijama BiH

poslove

17. | DonoS$enje Pravilnika o - lzrada nacrta Pravilnika kojim c¢e se Sektor za opste poslove Decembar 2017. godine
upravljanju nekretninama jasno definisati upravljanje imovinom Odsjek za pravne,
u vlasniStvu i iznajmljenom imovinom kadrovske i prevodilacke
i upucivanje u dalju proceduru poslove
Radna grupa
18. | Donosenje Odluke o Formirati radnu grupu koja ¢e izraditi Sektor za opste poslove Decembar 2017. godine
procedurama za utvrdivanje Odluku i uputiti u dalju proceduru Odsjek za pravne,
nepravilnosti u finansijskom kadrovske i prevodilacke
poslovanju i evidentiranju poslove
potrazivanja Radna grupa
19. | Donosenje uputstva o sluzbenim Izrada nacrta Uputstva sa tacno Sektor za opste poslove Decembar 2017. godine
putovanjima definisanim koracima, obavezama i Odsjek za finansije
moguénostima  zaposlenih  prilikom Odsjek za pravne,
upucivanja na sluzbeni put kadrovske 1 prevodilacke
poslove
20. | Uspostava tacne evidencije Izrada elektronske evidencije zaposlenih Sektor za opste poslove Decembar 2017. godine
zaposlenih i kretanja u sluzbi Odsjek za pravne,
Uspostava elektronske baze dosijea kadrovske 1 prevodilacke
zaposlenih poslove
21. | Poboljsanje sistema javnih Objava na web stranici dodjeljenih Sektor za opste poslove Kontinuirano
nabavki ugovora Odsjek za opste poslove
Izrada plana dinamike pokretanja
postupaka
Temeljita priprema tenderske

dokumentacije




22. | Pracenje i realizacija ugovora - Vrsiti redovnu kontrolu faktura u skladu | -  Sektor za opSte poslove Kontinuirano
MIP BiH sa ugovorenim uslovima - Odsjek za finansije
- Odsjek za opste poslove
23. | Angazman ugovora o djelu u - Pokrenuti  proceduru  popunjavanja | - Sektor za opSte poslove Septembar 2017. godine
Sjedistu MIP BiH radnih mjesta kako bi se smanjio broj | - Odsjek za pravne,
angazovanih lica po ugovorima o djelu kadrovske 1 prevodilacke
poslove

11l NAREDNA AKTIVNOST

Izvjestavanje Kancelarije za reviziju institucija BiH i Ministarstva finansija i trezora BiH u skladu sa ¢lanom 16. Stav 3. Zakona o
reviziji institucija BiH (Sluzbeni list BiH, broj 12/06) koji glasi: “Revidirana institucija je duzna dostaviti odgovor Kancelariji za
reviziju BiH i MFT BiH u roku od 60 dana od dana prijema IzvjeStaja revizije u kojem se navode radnje koje je poduzela ta institucija
radi prevazilazenja slabosti, neregularnosti i prekrs$aja koji su identifikovani u revizijskom izvjestaju.

SEKRETAR

Adnan HadZikapetanovi¢




